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Stellenausschreibung 
 
 
 

Das Landesnetzwerk der Migrant*innenorganisationen – MigraNetz Thüringen e. V. sucht ab sofort 

eine*n Projektmitarbeiter*in Administration (m/w/d) für seine Geschäftsstelle. 

Wir sind ein dynamisches, hochmotiviertes Team und suchen nach motivierter & engagierter 

Verstärkung. Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31. Januar 2025. Eine Verlängerung wird 

angestrebt. Die Einstellung steht unter dem Vorbehalt der Mittelbewilligung. 

 
 

Was wir bieten: 
 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Zusammenarbeit in einem thüringenweit tätigen Verband 

• Einbindung in ein innovatives, dynamisches, kollegiales, vielfältiges Arbeitsumfeld 

• flache Hierarchien 

• Vergütung angelehnt an TV-L E 8 

 
 
 

Was dich erwartet - Aufgabenbereiche: 
 

• Finanzmanagement, Projektabrechnung 

• Vorbereitung und Zuarbeit zum Jahresabschluss  

• Erstellung von Vertragsgrundlagen, Vergabedokumentation 

• Vorbereiten von Abrechnungen und Personalmeldungen 

• Vorbereitung von Unterlagen zur Prüfung von Prüfbehörden 

• Korrespondenz 

 

 

Das bringst du mit – Dein Profil: 

 

• abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen/verwaltenden Bereich oder vergleichbare 

Berufserfahrung  

• Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise 

• eine vielfaltsakzeptierende Grundhaltung 

• Ausgeprägte konzeptionelle und kommunikative Fähigkeiten 

• gute Kenntnisse in MS Office  

• Kenntnisse DATEV o.ä. 

• gute Kommunikation in Wort und Schrift 
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Haben wir dein Interesse geweckt? 
 
...dann bewirb dich bei uns! Sende bitte bis zum 31.03.2024 deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per Mail an: kontakt@migranetz-thueringen.org 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen, unabhängig von Geschlecht, 

Nationalität, Herkunft, Religionszugehörigkeit, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und 

Identität. 

 
 

MigraNetz Thüringen e. V. vernetzt und vertritt seit seiner Gründung 2015 die politischen sowie 

wirtschaftlichen, sozialen und kulturellen Interessen von über 50 Migrant*innenorganisationen sowie 

der kommunalen Migrations-, Integrations- und Ausländerbeiräte im Freistaat Thüringen. MigraNetz 

Thüringen und seine Mitgliedsorganisationen fördern die Teilhabe von Migranten*innen und der 

Menschen mit Migrationsgeschichte auf allen gesellschaftlichen Ebenen und ihre aktive Einbeziehung 

bei demokratischen Entscheidungsprozessen auf Kommunal-, Landes- sowie Bundesebene. 
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